
 

 

CIRC. N. 266 

Lercara Friddi, 26/05/2025 

 

A tutti i docenti 

dell’I.C. “Alfonso Giordano” 

Lercara – Castronovo – Vicari 

D.S.G.A. 

Sito - Atti 

 

Oggetto: Caricamento delle Relazioni finali nel Registro Argo 

Le relazioni finali dei docenti della Scuola dell’Infanzia vanno inserite entro il 30 giugno. 

Le relazioni disciplinari vanno inserite nel registro elettronico tre giorni prima dell’ultimo consiglio di 

classe (Scrutinio). 

La relazione coordinata finale, a cura del coordinatore di classe, va inserita il giorno della sua approvazione 

in sede di scrutinio finale. 

Al fine di inserire le relazioni finali correttamente ordinate per classe e per ciascuna sede scolastica, si 

pregano i signori docenti di attenersi alla seguente procedura: 

1. Dopo essere entrati in Argo DidUp, cliccare 

sulla voce “Didattica” dal menu di sinistra. 

 

2. Cliccare sulla scritta “Programmazione 

Didattica” 

 
3. Cliccare sul pulsante “Aggiungi” situato in alto a destra 

 





4. A questo punto si apre un ulteriore finestra, procedere scrivendo in “Oggetto” il nome della 

disciplina cui la relazione finale è relativa (Per es. Matematica, Italiano, Tecnologia ecc. ) I 

docenti della Scuola dell’Infanzia scriveranno in Oggetto la Sezione a cui la relazione si riferisce. 

5. In descrizione scrivere “Relazione finale di (disciplina)”. I docenti della Scuola dell’Infanzia 

scriveranno “Relazione finale di sezione”. 

6. In “Data Pubblicazione” digitare la data in cui viene caricata la relazione 

7. Nella sezione “programmazione dal…. al” inserire: “12/09/2024 e 30/06/2025” 

8. Cliccare sul menù a tendina riguardante la voce “Cartella” ( ) e scegliere la cartella di proprio 

interesse (i docenti della Scuola Secondaria troveranno una cartella per ogni classe; i docenti di 

Scuola Primaria troveranno la cartella “Relazione finale coordinata”; I docenti della Scuola 

dell’Infanzia la voce “ Relazione finale Scuola dell’Infanzia”. 

9. Cliccare su “Sfoglia”, selezionare il file da voi preparato e cliccare “Apri”. 

 
10. Passare adesso alla sezione “Destinatari” 

 
11. In “filtro classi” selezionare “classi singole” e cliccare “Scegli” 

 
12. Si aprirà un elenco delle classi: selezionare (mettendo la spunta nel quadratino di sinistra) la classe 

desiderata e cliccare “conferma”. 

13. In “filtro materia” selezionare “Qualsiasi”. 

 

14. Cliccare “Salva” 



 

FINE DELLA PROCEDURA 

 La Referente del Registro Argo 

Prof.ssa Giuseppina Francaviglia 
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